T.C.
HASAN KALYONCU UNIVERSITESI
ULUSLARARASI iLISKiLER KOORDINATORLUGU YONERGESI

Amac ve kapsam

Madde 1-(1) Bu Yonergenin amaci ve kapsami, Hasan Kalyoncu Universitesi
Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigiiniin kurulusu, isleyisi, gorev ve sorumluluklar ile
ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2-(1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 4 iincii maddesinin
(c) bendi ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtdisindaki Kapsama Dahil Yiiksekogretim
Kurumlariyla Ortak Egitim ve Ogretim Programlar1 Tesisi Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3-(1) Bu Yonergede gecen;

a) Universite: Hasan Kalyoncu Universitesini,

b) Rektorliik: Hasan Kalyoncu Universitesi Rektorliigiini,

¢) Rektor: Hasan Kalyoncu Universitesi Rektoriini,

¢) Senato: Hasan Kalyoncu Universitesi Senatosunu,

d) Uluslararas: Iliskiler Koordinatorliigii (Koordinatorliik): Rektorliige dogrudan bagh
olarak, uluslararasi iliskiler koordinatoriiniin sorumlulugunda, iiniversitenin uluslararasi
iliskiler faaliyetlerini yiiriiten birimi,

e) Uluslararas: Iligkiler Koordinatorii (Koordinator): Koordinatorliik faaliyetlerinin
Universite adina yiiriitiilmesinden sorumlu dgretim iiyesini,

f) Komisyon: Universitenin Uluslararasi Iliskiler Komisyonunu,

g) Bilim Elgisi: Ikili isbirligi anlagsmas1 imzalanan her iiniversite icin atanan ve o
tiniversite ile olan iligskilerden sorumlu 6gretim elemanini,

) Birim Uluslararas: Iliskiler Koordinatérii (Birim Koordinatorii): Fakiilte/ Enstitii/
Yiiksekokul/ Meslek Yiiksek Okulu gibi birimlerin uluslararasi iliskiler koordinatoriinii,

h) Altbirim Uluslararasi Iliskiler Koordinatorii Altbirim Koordinatorii):
Boliim/Anabilim Dali gibi birimlerin Uluslararas: Iliskiler Koordinatériinii

ifade eder.

Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii, Gorev ve Sorumluluklar

Madde 4-(1) Koordinatorliik, Rektorliige dogrudan bagl bir birim olarak faaliyetlerini
ylriitiir. Koordinatorlik en genel anlamda, iiniversite stratejik plani dogrultusunda diger
ilkelerdeki tiniversiteler, yiiksekogretim kurumlari ve cesitli organizasyonlarla bilimsel,
akademik, sosyal ve kiiltiirel alanlarda giiclii iligkiler kurulmasini ve siirdiiriilmesini saglar.
Ayn1 zamanda {iniversitenin uluslararasi nitelik tasiyan tiim faaliyetlerinin koordinasyonunu
ve Ozellikle Avrupa egitim ve arastirma alanlarina entegrasyonun saglanmasina yonelik tiim
program ve faaliyetlerin yiiriitiilmesinde biitiin birimlere destek vermeyi amacglamaktadir.

(2) Koordinatorliigiin gorev ve sorumluluklari:

a) Yabanci iilkelerdeki yliksekdgrenim kurumlar1 ve diger organizasyonlar ile yapilan
isbirligi anlagsma ve protokollerinin hazirlik ve yiiriitme ¢alismalarini yapar.

b) Avrupa Birligi Egitim Programlar1 (Erasmus, Leonardo da Vinci vb.) ile bu
programlarin alt alanlariyla ilgili olarak Devlet Planlama Teskilati, AB Egitim ve Genglik
Programlar1 Merkezi Baskanligi (Ulusal Ajans) veya Avrupa Komisyonu tarafindan Erasmus
Hareketlilik veya diger proje basliklar1 konusunda yapilan teklif cagrilarini degerlendirir,
basvurular1 yapar, sozlesmeleri imzalar ve diizenli olarak ara ve final raporlarini gonderir.
Tiim faaliyetlerin organizasyonunu yapar, gerekli altyapt calismalarini gerceklestirir ve
programlara katilimin nitelik ve nicelik yoniinden arttirilmasini saglar.



¢) Universitenin, Avrupa yiiksekogrenim alanina entegrasyonu ile ilgili calismalar
destekler.

¢)Anlagmalar/protokoller ¢ercevesinde gerceklesen dgrenci ve personel hareketliliginde
ilan ve se¢cim agamasindan hareketliligin organizasyonu, takibi ve sonug¢landirilmasina kadar
tiim islerin koordinasyonunu ve yiiriitiilmesini saglar.

d) Universiteye gelen yabanci 6grencilerin ve personelin her tiirlii basvuru, kabul,
karsilama, yerlestirme ve takiplerinin yapilmasini saglar.

e) Yurtdisina giden oOgrenci ve personelin hareketliligi i¢in gerekli islemlerin
gerceklestirilmesiyle ilgili prosediirleri uygular, resmi yazilari hazirlar, kisileri yonlendirir ve
kisilere yol gosterir.

f) Caligsma alanina giren tiim ulusal ve uluslararasi egitim, fuar, konferans, seminer, vb.
aktivitelerde Universitenin temsilini saglar.

g) Uluslararast  organizasyonlarla  iliskilerde  {iyelik  basvurularini,  bilgi
giincellemelerini, yazismalar1 yapar ve takip eder.

8) Yurt disindaki iiniversitelerle yiiriitilecek olan lisans, yiiksek lisans, doktora
programlarinin hazirlik ve yliriitme asamalarinda ilgili birimlere destek saglar ve
koordinasyonunu gerceklestirir. Yurtdisi/yurti¢ci kaynakli proje basvurular: yapar
veya bagvuru yapan birimleri destekler.

h) Her tiirlii uluslararasi proje ¢agri ve duyurularim iiniversite 6grenci ve personeline
iletir, bilgilendirme toplantilar1 diizenler, proje hazirlama ve yiiriitme konusunda destek
saglar.

1) Universitenin Avrupa Arastirma Alanina entegrasyonunu saglamak amacina yonelik
olarak Avrupa Birligi Cerceve Programlar1 ve diger Avrupa Birligi arastirma
programlarindaki gelismeleri takip eder, bireysel/kurumsal girisimlere destek verir ve proje
yonetimi konularinda rehberlik ve egitim hizmetleri sunar. Bu konuda {iniversitenin arastirma
alaninda faaliyet gosteren birimleriyle koordinasyon i¢inde calisir.

i) Yiriitiicii veya ortak olarak dahil olunan uluslararasi projelerin yiiriitiilmesine
katkida bulunur ve projelerle ilgili birimlerin koordinasyonunu saglar.

j) Universitenin uluslararas1 ortaklari ile ulusal ortaklari (diger iiniversiteler, sanayi
gibi) arasindaki isbirligini destekler, organize ve koordine eder. Boylece Universite merkezli
bir ag olusturmaya calisir.

k) Universitenin uluslararas1 diizeyde tanitimina yonelik olarak her tiirlii materyalin
hazirlanmasina katkida bulunur. Uluslararas: iligkiler alanina giren konularda {iiniversite
icinde her tiirlii duyuru, tanmitim ve bilgilendirmeyi yaparak yazigsma, haberlesme, dokiiman
hazirlama konularinda teknik destek saglar.

1) Universitenin uluslararas1 projelerinden elde edilen makine/techizat/sistem/cihaz
envanterinin iniversitenin ilgili birimleri ile koordinasyon halinde kayit altina alinmasina
katkida bulunur.

Uluslararasi iliskiler Koordinatorii

Madde 5-(1) Koordinator, Rektor tarafindan {i¢ yilligina gorevlendirilir ve Rektore
kars1 sorumludur. Ayni1 kisi tekrar gorevlendirilebilir. Koordinatdr komisyon iiyelerinden
birini kendisine yardimci seger.

Birim Uluslararasi iliskiler Koordinatorii

Madde 6-(1) Birim tarafindan 6gretim iiyeleri arasindan belirlenip iic yilligina
gorevlendirilir ve yazili olarak Koordinatorliige bildirilir. Birim Koordinatorii, birim ve
Koordinatorliikk arasinda iletisimi saglar ve birimin uluslararas1 faaliyetlerini arttirmak ve
gelistirmek icin ¢alismalar yapar. Birim Koordinatorii, Altbirim Koordinatorlerinden birini
kendisine yardimci secger. Altbirim Koordinatorleri ile her donemde en az iki kez olmak {izere
toplant1 diizenler ve gerekli faaliyetleri koordine eder. Toplanti tutanaginin bir Ornegi
Koordinatorliige iletilir.



Altbirim Uluslararas: iliskiler Koordinatorii

Madde 7-(1) Altbirim tarafindan ogretim iiyeleri/gorevlileri arasindan belirlenip {i¢
yilligina gorevlendirilir ve yazili olarak Koordinatorliige bildirilir. Altbirim Koordinatorii,
altbirim ve Koordinatorliik arasinda iletisimi saglar ve altbirimin uluslararas1 faaliyetlerini
arttirmak ve gelistirmek i¢in caligmalar yapar. Degisimlerden faydalanan Ogrencilerin
altbirim seviyesinde danismanligini iistlenir ve degisimle ilgili belgelerini imzalar.

Uluslararasi iliskiler Komisyonu, Gorev ve Sorumluluklar

Madde 8- (1) Koordinator baskanliginda, Fakiiltelerin birim koordinatorlerinden
olusur. Rektor veya gorevlendirdigi Rektor Yardimcist toplantiya katildigi durumlarda
Komisyona baskanlik eder. Uyelerin, birim koordinatorliik gorevlerinden ayrilmalari halinde
Komisyon iiyelikleri de kendiliginden sona erer.

(2) Komisyonun gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Komisyon, Universitenin uluslararasi politikasini belirlemek icin gerekli calismalari
diger birimlerle koordinasyon i¢inde gerceklestirir. Hazirladig1 politika belgesini Rektore ve
Senatoya sunar.

b) Belirlenen uluslararasi politikay1 uygulamak icin atilacak adimlar1 ve eylem planini
hazirlar ve uygulamak icin diger birimleri koordine eder.

¢) Uluslararas1 iligkiler konusunda oncelikli alanlar1 belirler ve Senatonun onayina
sunar.

¢) Anlasmalar/protokoller kapsaminda degisimde bulunacak Ogrencilerin (Erasmus
dahil) belirlenmesi i¢in uygulanacak kural ve prensipleri, ilgili kurumlarin (6rnegin, Ulusal
Ajans) yayinladigi siirlar icerisinde kararlastirir.

d) Anlagmalar/protokoller kapsaminda degisimde yer alacak Ogretim elemanlariyla
ilgili uygulanacak kural ve prensipleri, ilgili kurumlarin (Ulusal Ajans gibi) yayinladigi
sinirlar icerisinde belirler.

e) Degisimler icin Ogrencilerin Ogrenim/staj programlarini ve personelin egitim-
Ogretim planlarin1 degerlendirir.

f) Koordinatorliigiin - yillik  raporlarimin  ve diger ulusal/uluslararast raporlarin
hazirlanmasina katkida bulunur.

g) Uluslararas1 anlasma ve protokol dokiimanlarinin hazirlanmasinda Koordinatorliigii
yonlendirir.

&) Universitenin uluslararasi proje kapasitesinin gelisimini saglamak icin bilgilendirme
ve egitim seminerleri vb. faaliyetleri planlar.

h) Komisyon bu gorevleri yaparken Rektoriin onayi ile alt komisyonlar kurup, belli
konularda gorevlendirebilir.

Toplanti

Madde 9- (1) Komisyon, ilan edilen takvimde belirtilen zamanlarda (en az ayda iki
veya koordinatorliigiin ¢agrisiyla haftada bir) giindemli olarak toplanir. Gerekli goriilen
hallerde ek toplantilar yapilabilir.

(2) Uyeler toplantilara istirak etmekle yiikiimliidiirler. Uye sayisimin yarisindan bir
fazlas1 toplant1 yeter sayisidir. Mazeretsiz olarak toplanti sayisinin % 20’sine (beste birine)
katilmayan iiyenin iiyeligi diiser. Bu iiyenin Birim Koordinatorliigii de diiser ve ilgili birimce
yeni Birim Koordinatorii en gec iki hafta icinde gorevlendirilir.

(3) Komisyon, kararlarini oy ¢oklugu esasina gore verir.

Bilim Elgcisi

Madde 10- (1) Ikili isbirligi antlasmas1 yapilan her iiniversite icin, o iiniversite ile olan
iligkileri diizenlemek, gelistirmek icin bir bilim elgisi atanir. Bu kisinin o iniversiteyi
tanimasi ve o iilkenin dilini konugmasi tercih nedenidir. Bilim Elcileri Rektoriin teklifi ile
Senato tarafindan gorevlendirilir. Gorev siiresi bes yildir, bu siire gerekirse tekrar uzatilir.



Her yilin sonunda sorumlu oldugu iiniversite ile ilgili yapilanlar1 ve 6nerileri igeren bir rapor
hazirlar ve Komisyona sunar.

Harcama Y etkilisi

Madde 11- (1) Koordinatoriin teklifi Rektoriin uygun goriisii ve Miitevelli Heyet

Bagkaninin onayindan sonra Koordinatér Harcama yapabilir.

Yillik rapor

Madde 12- (1) Her yil Mayis ayinda Koordinatorliik, egitim-6gretim yili boyunca
Universitede gerceklestirilen biitiin uluslararasi faaliyetleri rapor haline getirir ve Senatoya
sunar. Senato tarafindan kabul edilen raporlar iiniversite web sayfasinda yayinlanir.

Yiriirliik

Madde 13- (1) Bu Yonerge onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 14- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Hasan Kalyoncu Universitesi Rektorii yiiriitiir.






