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	              HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ
                        GÜVENLİK AMİRLİĞİ





	TUR KONTROL SAATİ KULLANMA TALİMATI



1.SAATLER ELEKTRONİK ÖZELLİK TAŞIDIĞINDAN SUDAN ,TOZDAN,ÇAMURDAN VS. KORUNACAK DİKKATLİ  MUHAFAZA EDİLECEKTİR.
 
2. SAATLER KULLANILIRKEN OKUTMA LEVHASINDA NEM ISLAKLIK VB. VAR İSE KURULANARAK TEMİZLENEREK OKUTMA YAPILACAKTIR.

3. SAATLER KULLANILMADIĞI DURUMLARDA PALASKADA KININDA TAKILI OLARAK MUHAFAZA EDİLECEKTİR.

4.   SAATLER HER TÜRLÜ ÇARPMAYA SÜRTÜNMEYE VE DÜŞÜRMEYE KARŞI KORUNACAKTIR.

5.SAATLER SAĞLAM KULLANILIR VE FİZİKİ OLARAK GÖRÜNÜR ŞEKLİ İLE DEVİR TESLİM YAPILACAK VAR İSE PROBLEM  MERKEZE İLETİLECEKTİR.

6.SAATLERDE NÖBET ESNASINDA MEYDANA GELECEK HER TÜRLÜ AKSAKLIKTAN TESLİM ALAN GÜV.GÖREVLİSİ  SORUMLU OLUP BU SORUMLULUK HEM HUKUKİ HEM DE MADDİ SORUMLULUKTUR.

7. GECE VARDİYASI NÖBET BİTİMİNDE SAATLERİ NİZAMİYEYE GETİREREK GRUP AMİRİNE TESLİM EDECEKTİR.

8. GRUP AMİRLERİ SAATLERİ KONTROL EDEREK TESLİM ALACAK VAR İSE PROBLEM TUTANAKLA TESPİT EDİP GÜV.GÖREVLİSİNE İMZA ETTİRECEK BUNDAN SONRAKİ SORUMLULUK GRUP AMİRİNE AİT OLACAKTIR.

9. GRUP AMİRLERİNCE TESLİM ALINAN SAATLER KONTROL İÇİN 08:00-10:00 ARASI GÜV.ŞEFİNE VERİLECEK MÜTEAKİBEN NÖBET YERLERİNE DAĞITILACAKTIR.

10. SAATLER USULÜNE UYGUN İNTİZAMLI , EMREDEİLEN SAATLERDE VE BELİRTİLEN GÜZERGAHI TAKİBEN KULLANILACAKTIR.

 11. EMİR VERİLEN ARALIKARDA KURULMAYAN SAATLERİN SORUMLUSU HAKKINDA DİSİPLİN MEVZUATINCA İŞLEM YAPILACAKTIR.

12. SAATLERİN MADDİ DEĞERLERİ YÜKSEK OLDUĞUNDAN KULLANICILARIN DİKKATLİ OLMALARI KULLANICI HATASINDAN VE DİKKATSİZLİKTEN VERİLECEK ZARARI KENDİSİNİN ÖDEYECEĞİ BİLİNMELİDİR.

13. SAATLER VE İSTASYONLARA HİÇ BİR ŞEKİLDE KURCALAMA TAMİRAT VE AYAR YAPILMAYA ÇALIŞILMAYACAK AKSİ HAREKET EDENLER HAKKINDA İŞLEM YAPILACAKTIR.

14-BÜTÜN İSTASYONLARIN KURULMASI İŞLEMİ GRUP AMİRLERİ HARİÇ SAATTE BİR OLARAK DEVAM EDECEKTİR

15-SAATLERİN EMREDİLEN ZAMANLARDA KURULAMAYACAĞINA DAİR GEÇİCİ DÜZENLEME YETKİSİ GÜVENLİK ŞEFİNE AİT OLACAK GRUP AMİRİ ŞEFİ TELEFONLA ARAYARAK ONAY ALACAK VE UYGULAYACAKTIR.GÜV.ŞEFLİĞİNCE DURUM ERTESİ GÜN GÜV.AMİRİNE İLETİLECEKTİR.
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