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	VARDİYA DEVİR TESLİMİ 



 A.VARDİYA DEVİR-TESLİMİNDEN ÖNCE YAPILMASI GEREKENLER;
1.EN AZ ON (10) DAKİKA ÖNCEDEN GÖREV YERİNDE BULUN.

2.DEMİRBAŞ VE EKİPMANLARIN SAĞLAM VE ÇALIŞIR DURUMDA OLDUĞUNU KONTROL ET.

3.SENDEN EVVELKİ VARDİYADA NELER OLDUĞUNU ÖĞREN. SANA TESLİM EDİLEN HERHANGİ BİR ŞEY VARSA, BU KONUDA NE YAPILACAĞINI TAM OLARAK ÖĞREN.

4.VARDİYA DEVİR-TESLİM DEFTERİNİ OKU. SENDEN ÖNCEKİ VARDİYA GÖREVLİLERİ TARAFINDAN İMZALANDIĞINI GÖR.

5.ZİYARETÇİ ARAÇ KAYIT DEFTERİNİ İNCELE, İÇERİDE VE DIŞARIDA BULUNAN ARAÇLARI VE ZİYARETÇİLERİN DURUMLARINI ÖĞREN.

6.DURUMA VE ÇEVREYE HAKİM OLDUĞUNDAN EMİN OL.

7.VARDİYA DEVİR-TESLİM DEFTERİNİ İMZALA.

8.GÖREV SÜRESİ BİTMEDEN GÜVENLİKTEN SORUMLU YÖNETİCİNİN İZNİNİ ALMADAN NE OLURSA OLSUN GÖREV BAŞINDAN AYRILMA.

     

     B-VARDİYA DEVİR-TESLİM DEFTERİNİN DOLDURULMASI;

1.SENDEN ÖNCEKİ VARDİYA GÖREVLİLERİNİN İMZALARINI GÖR.

2.VARDİYAYI VUKUATSIZ OLARAK TESLİM ALDIĞI HUSUSUNU YAZ VE İMZALA.

3.VARDİYA İÇİNDE OLUŞABİLECEK ÖNEMLİ OLAYLARI VE OLUMSUZLUKLARI YAZ.

4.DEVRİYE DOLAŞIMINI VE SONUCUNU YAZ.

5.VARDİYANIN SONUCUNDA VARDİYAYI VUKUATSIZ BİR ŞEKİLDE TESLİM ETTİĞİNİ YAZ VE İMZALA.
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