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	               HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ
                         GÜVENLİK AMİRLİĞİ




	TELSİZ KULLANMA VE EMNİYET TALİMATI



1-TELSİZ KAPALI KONUMUNDAYKEN ANTEN VE BATARYA TAKILACAK,YERLERİNE OTURDUĞUNA EMİN OLUNDUKTAN SONRA AÇILACAKTIR.TELSİZ ANTENİNDEN TUTULARAK TAŞINMAYACAKTIR.
2-TELSİZ KULLANIMI ESNASINDA ANTENİN VÜCUDA TEMAS ETMEMESİNE DİKKAT EDİLECEK, ÖZELİKLE GÖNDERME SIRASINDA   EN AZ  2.5 CM UZAKTA OLMASINA ÖZEN GÖSTERİLECEKTİR.
3-TELSİZLE SADECE HİZMETE YÖNELİK KONUSMALAR YAPILACAKTIR.ÖZEL KONUSMA YAPILMAYACAK,YAPILMASINA MÜSAADE EDİLMEYECEKTİR. 
4-TELSİZLE YAPILAN KONUSMALARIN KISA,ÖZ VE ANLAŞILIR OLMASINA DİKKAT EDİLECEKTİR.
5-TELSİZLER KONUSMA YAPARKEN, MANDALA BASARAK KONUSMAYA GİRİLMEYECEK, MEVCUT KONUSMANIN BİTMESİ BEKLENECKTİR. 
6-TELSİZLE YAPILACAK KONUSMALAR ORTA SES TONUYLA VE TEK TEK KONUSULARAK YAPILACAKTIR.
7-TELSİZ CİHAZLARI PATLAYICI VE PARLAYICI MADDELERİN BULUNDUGU YERLERDE KULLANILMAYACAKTIR.
8-ARAMAYI YAPAN ÖNCE KENDİ KODUNU SONRA ARADIGI YERİN KODUNU BELİRTECEK VE TAMAM DİYEREK KONUSMAYI BİTİRECEKTİR.
9-ARANAN TELSİZ BU ÇAĞRIYI ALDIGINDA;ÖNCE KENDİ KODUNU SONRA ARAYANIN KODUNU SÖYLEYEREK DİNLEMEDE OLDUGUNU BİLDİRECEKTİR.
10-ARAYAN TELSİZ KONUSMASINI YAPTIKTAN SONRA "TAMAM" DİYEREK BİTİRECEK, KONUSMAYI DİNLEYEN KONUŞMA SONUNDA  "ANLASILDI TAMAM" DİYEREK KONUSMAYI BİTİRECEKTİR.BU ŞEKİLDE HABERLESME TAMAMLANMIS OLACAK,KONUSMA TAM ANLASILMAMIS İSE, ANLASILMADIGI VE TEKRARLANMASI AYNI SEKİLDE İSTENECEKTİR.
11-TELSİZLE YAPILAN HABERLESME SIRASINDA KONUSULAN KİSİNİN YETKİLİ KİSİ OLUP OLMADIGI KONUSUNDA TEREDDÜDE DÜSÜLDÜGÜNDE, SORULACAK BAZI SORULARLA KENDİSİNİ TAM OLARAK TANITMASI İSTENECEKTİR.
12-TELSİZLERİN YETKİSİZ KİSİLERİN ELİNE GEÇMESİNE VE BU KİSİLER TARAFINDAN KULLANILMASINA ENGEL OLUNMASI İÇİN KULLANILMAYAN TELSİZLER KİLİTLİ YERLERDE EMNİYET ALTINA ALINACAKTIR.
 13-TELSİZLERİN  DAGITIMI VE TOPLANMASI GURUP AMİRİ  TARAFINDAN YAPILACAK VE CİHAZLAR GÜNLÜK SAYIMLARLA KONTROL EDİLECEK,GÜNLÜK RAPORLARA YAZILACAKTIR.
14-TELSİZ BULUNAN ÇALIŞMA OFİSLERİ VE NİZAMİYELER KONTROLSÜZ BIRAKILMAYACAK, GÖREVLİ OLMAYANLARIN GİRMESİ BEKLEMESİ VE OTURMASINA İZİN VERİLMEYECEKTİR.
15-VARDİYALI GÖREV YAPAN PERSONELDEKİ TELSİZLER, BİRBİRLERİNE NÖBET ÇİZELGESİNE YAZILARAK VE KONTROLÜ YAPILARAK DEVİR TESLİM EDİLECEKTİR.
17-TELSİZLER GÖREV YAPAN KORUMA VE GÜVENLİK PERSONELİ HARİÇ GÖREV ALANI DISINA ÇIKARILMAYACAK VE KULLANILMAYACAKTIR




18-HERHANGİ BİR ARIZA HALİNDE TELSİZLER TAMİRE EDİLMEYE ÇALISILMAYACAK VEYA YETKİSİZ SAHISLARA TAMİR İÇİN VERİLMEYECEKTİR.
19-TELSİZLERİN KORUNMASI VE GÖREVLİ OLMAYANLAR TARAFINDAN MAKSADININ DISINDA KULLANILMAMASI SIRALI AMİRLER TARAFINDAN SAGLANACAKTIR.
20-TELSİZLERİN KAYBOLMASI, ÇALINMASI VEYA BASKALARININ ELİNE GEÇMESİ HALİNDE VAKİT GEÇİRİLMEDEN SIRALI AMİRLERE HABER VERİLECEK VE OLAYLA İLGİLİ TUTANAK TANZİM EDİLECEKTİR. 
21-TELSİZİN KAYBOLMASINA, ÇALINMASINA BASKALARININ ELİNE GEÇMESİNE VE YETKİSİZ KİSİLER TARAFINDAN KULLANILMASINA NEDEN OLANLAR HAKKINDA İŞ KANUNU VE DİSİPLİN MEVZUATI HÜKÜMLERİNCE ÖDETME VE CEZAİ İSLEM YAPILACAKTIR
22-TELSİZİ TEMİZLEMEK İÇİN ALKOL, SPREY DETERJAN VEYA BUNLARA BENZER MADDELER KULLANILMAYACAK,BATARYA TELSİZDEN AYIRILARAK HAFİF NEMLİ BİR BEZ İLE SİLİNECEKTİR.
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