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	               HASAN KALYONCU ÜNİVERSİTESİ
                           GÜVENLİK AMİRLİĞİ




	       NÖBET YERİ GENEL TALİMATI






1. NÖBETÇİ,NÖBETİ SÜRESİNCE GÖREV YERİNDEN AYRILMAZ.ÇEVRE DEVRİYE GÖREVİNE ÇIKTIĞINDA SORUMLULUK ALANINI KONTROL EDER,ŞÜPHELİ GÖRDÜĞÜ İNSAN,EŞYA VE DURUMU İLK AMİRİNE RAPOR EDER.

2. KILIK VE KIYAFET BÜTÜNLÜĞÜNÜ BOZMAZ,SİLAH VE TEÇHİZATINI ÇIKARMAZ.

3. ÜNİFORMA İLE BAĞDAŞMAYAN VE YÖNETMELİK HÜKÜMLERİNE AYKIRI TAVIR VE HAREKETLERDEN KAÇINIR.

4. KILIK VE KIYAFETİ HER ZAMAN TEMİZ,ÜTÜLÜ,AYAKKABISI BOYALI,GÜNLÜK SAKAL TRAŞLI,GÖMLEK VE CEKET DÜĞMELERİ TAM VE İLİKLİ OLUR.

5. KAMPÜSE  GİREN ÇIKAN ÇALIŞANLARI,ZİYARETÇİLERİ VE ÖĞRENCİLERİ GÖZLE TAKİP VE KONTROL EDER,ŞÜPHELİ GÖRDÜKLERİNE KİMLİK SORAR,LÜZUMUNDA DEDEKTÖRLE VEYA ELLE ÜST  ARAMASI YAPAR.

6. SİLAHINI DAİMA EMNİYETTE BULUNDURUR.YÖNETMELİĞİN MÜSAADE ETTİĞİ HALLER DIŞINDA SİLAHINI KULLANMAZ,ŞAKA YAPMAZ,BOŞ DAHİ OLSA BAŞKASINA YÖNELTMEZ.

7. ÇEVRE GÜVENLİK KONTROL SAATİNİ DÜZGÜN OLARAK KURAR,TELSİZ ÇEVRİMLERİNE GİRER.

8. VARDİYA DEĞİŞİM SAATİNDE,NÖBETİ SÜRESİNCE KARŞILAŞTIĞI OLAĞANÜSTÜ DURUMLARI ARKADAŞINA ANLATIR,BİLGİ VERİR.GÖREVİ DEVRALACAK PERSONEL GELMEDEN NÖBET YERİNİ TERK ETMEZ.

9. NÖBET BÖLGESİNE GELEN KİŞİLERE KİBAR DAVRANIR,KENDİSİNİ VE İŞVERENİ KÜÇÜK DÜŞÜRÜCÜ DAVRANIŞLARDAN KAÇINIR.

10. GÜNDÜZ GÖZETLEME GECE DİNLEME YAPAR,GECELERİ IŞIK ALTINDA DURMAZ,KARANLIKTAN FAYDALANIR.

11. GİREN VE ÇIKAN ARAÇLARI KONTROL EDER,İZİNSİZ VE İRSALİYESİZ MALZEME ÇIKIŞINA ENGEL OLUR.

12. YANGIN HALİNDE YANGIN ÖZEL YÖNERGESİNDE BELİRTİLEN GÖREVLERİ YAPAR,İTFAİYE EKİPLERİNE YARDIM EDER,İTFAİYENİN RAHAT ÇALIŞACAĞI   ORTAMI SAĞLAR.

13. ÇEVRE AYDINLATMASI,TELEFON ,KONTROL SAATİ VS.ARIZALARI ZAMAN GEÇİRMEDEN  AMİRİNE BİLDİRİR.

14. ATEŞE MARUZ KALDIĞINDA HEDEF KÜÇÜLTÜR,ATEŞİN GELDİĞİ YERİ VE SİLAHIN CİNSİNİ TESPİT EDER.TABANCANIN(MAK.TB.) MENZİLİ DIŞINDA İSE GEREKSİZ MERMİ HARCAMAZ,SALDIRGANIN MENZİLİNE GİRMESİNİ BEKLER,ATEŞE ATEŞLE KARŞILIK VERİR.BU FAALİYETTEN ÖNCE TELSİZ,TELEFON VEYA DÜDÜKLE  DİĞER NÖBETÇİLERİ OLAYDAN HABERDAR EDER.

15. BULUNDUĞU YERİN TEMİZLİĞİNE DİKKAT EDER,HER ZAMAN TEMİZ VE TERTİPLİ TUTAR.

16. 5188 SAYILI KANUNUN UYGULANMASINA İLİŞKİN YÖNETMELİKTE BELİRTİLEN HAK VE GÖREVLERİ EKSİKSİZ YERİNE GETİRİR.






17. GEREKSİZ YANAN LAMBALARI SÖNDÜRÜR,MUSLUKLARI KAPATIR,ÇÖP KUTULARINI KONTROL EDEREK YANAN CİSİM VARSA SÖNDÜRÜR,AÇIK ODALARI EMNİYETE ALIR,KAPATILMAMASI GEREKEN YERLERİN AÇIK KALMASINI SAĞLAR.

18.İŞYERİNE GELEN VE GİDEN;PATRON,GENEL MÜDÜR,MÜDÜR VE AMİR SEVİYESİNDEKİ PERSONELİ NİZAMİ ŞEKİLDE ELLE VE BAŞLA SELAMLAR.DİĞER PERSONELİ NEZAKETLE KARŞILAYIP UĞURLAR.

19. AMİRLERİNİN İZNİ OLMADAN GÜVENLİK BİRİMLERİNE AİT DOKÜMAN BELGE VE BİLGİLERİ HİÇ KİMSEYE VEREMEZ VERİLEN EMİRLER VE TALİMATLAR DIŞINDA HİÇBİR UYGULAMA YAPAMAZ.

20. NÖBETİNİ TESLİM ALIRKEN SORUMLULUK ALANINDAKİ MEVCUT HER ŞEYİ GÖZDEN GEÇİRİR VARSA EKSİKLİKLERİ DEVİR TESLİM DEFTERİNE KAYIT EDER.
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